
マイナンバー制度施⾏による特定個⼈情報取扱規程整備サービスのご案内

裏⾯へ

⇒
裏⾯では、規程整備の全容をご紹介しております。

特定個人情報は、故意に情報を漏洩するなどした場合に罰則規程が設けられています。法的にクリア

なだけでなく、実際に活⽤できる規程を設けなければ、安全な活⽤を⾏うことは困難です。educeの

規程構築は実際に使える規程構築にこだわったサービスです。

学校法人特化型 特定個人情報取扱規程整備

法律と学校運営のスペシャリストが構築

当然のことながら、取扱規程は、法的にクリアでなければなりません。educeが作る規程は、

その観点をクリアしていることはもちろん、学校業務に精通した専門家が作成を致します。

16の学校法人共同出資企業 educe だからできる3つのポイント

貴学の業務の現状を鑑みた規程作成

規程の作成にあたっては、貴学における業務の執⾏状況を確認します。ただ規程を作るだけ

でなく、学校業務の専門家が現場に介入して作成することで貴学に特化した、実効性の高い

規程の作成が可能です。

運営フェーズへの支援も可能

規程は作ってからがスタートです。educeでは、報告会の実施や、規程作成後の運用サポー

トとして、随時の問合せ対応や、業務監査も実施可能です。



現状業務を確認した上で、貴学に適した取扱規程を作成します

特定個人情報の取扱についてはガイドラインに細かく定められており、ともすれば、それをそのまま踏襲し取扱規程を作成

することが可能です。ただガイドラインそのままの取扱業務が実際にできるか否かについては学内事情を鑑みて判断するこ

とが必要です。本支援では、貴学の業務内容を踏まえた上で規程整備を⾏います。

東京本社 03-5809-3191 ｜ 関⻄⽀社 06-6885-3505

http://www.educe-ac.cominfo@educe-ac.com

株式会社エデュース

お問い合わせ（担当：営業部） お気軽にお問合せ下さい！

使える規程を作るための、規程整備全体像

現状の取扱状

況をヒアリン

グで確認

現状の業務

の確認

現状業務にお

ける課題抽出

と、改善方法

の提案

ガイドライ

ンとの整合

性確認

学内事情を鑑

みより最適化

した取扱規程

の策定

貴学業務へ

の反映と規

程の作成

•各部署のマネジメント（課⻑様）、各部署の特定個⼈情報取扱の担当

者様へヒアリング。業務フローの作成を通し、現状の管理状態を可視

化

業務ヒアリング

•特定個人情報を取扱う施設設備の状況を確認。IT関連の設備も確認し、

取扱い状況が適正かを判断
施設設備確認

•特定個人情報を委託している外部業者の確認。契約書の確認等を通し、

適正かの判断を⾏う
外部委託先確認

D e s i g n e d  b y  F r e e p i k

<業務フロー例>

各部署のマネジメントが現⾏業務を把握するため、ヒアリ

ングに基づき、各部署の業務を業務フローに明示

<特定個⼈情報⼀覧表例>

業務フローに記載された特定個人情報についての詳細を

記述。現存する特定個人情報を可視化。


